&) GALLARATE

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE
N. 695 DEL 24/08/2026

SETTORE: AFFARI GENERALI, PERSONALE, DEMOGRAFICI

OGGETTO: DETERMINAZIONE A CONTRARRE E CONTESTUALE AFFIDAMENTO ED IMPEGNO DI
SPESA PER L’ACQUISTO DI N. 1 QUOTA INDIVIDUALE DI PARTECIPAZIONE AL WEBINAR
PUBBLIFORMEZ DEL 13/11/2026 - SERVIZI DI FORMAZIONE GIURIDICA E AMMINISTRATIVA -
MEPA - ODA N. 9174517 - C.I.G. BCC35FAS84E

IL DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI GENERALI, PERSONALE, DEMOGRAFICI

Visti:
>

gli artt. 107, comma 3, lett. d) e 109, comma 1, del D.Lgs. 18/08/2000, n. 267 e
ss.mm.ii., che attribuiscono ai dirigenti la competenza all’adozione degli atti di gestione,
compresa |'assunzione degli impegni di spesa;

gli artt. 183 e 191 del D.Lgs. 18/08/2000, n. 267 e ss.mm.ii., in materia di gestione
finanziaria e di assunzione degli impegni di spesa;

il D.Lgs. 23 giugno 2011, n. 118 e ss.mm.ii., recante disposizioni in materia di
armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio degli enti locali, ed in
particolare il principio contabile applicato concernente la contabilita finanziaria di cui
all’Allegato 4/2 al medesimo decreto;

I'art. 38 dello Statuto del Comune di Gallarate;

I'art. 8 del Regolamento per la disciplina degli Uffici e dei Servizi, approvato con
deliberazione di Giunta Comunale del 20/12/2016, n. 169, esecutiva e ss.mm.ii.;

gli artt. 15, 17, commi 1 e 2, 18, comma 1, 48, comma 2, 49, comma 6, 50, comma
1, lett. b), 52, 53, 55, 58 e 62, comma 1, del D.Lgs. 31/03/2023, n. 36 e ss.mm.ii., in
materia di affidamenti diretti sottosoglia di servizi e forniture;

|'atto del Sindaco protocollo n. 46482 del 25/06/2025, ad oggetto: "Settore - AA.GG.,
Personale, Demografici. Conferimento dell’incarico di funzioni dirigenziali ex art. 109,
comma 1 del D.Lgs. 18/08/2000, n. 267 al Dott. Simone Cappellano dal 01/07/2025 al
30/06/2028";

Richiamati:

>

>

>

la deliberazione del Consiglio Comunale 19/12/2025, n. 49, esecutiva, con la quale &
stato approvato il Documento Unico di Programmazione e il Bilancio di Previsione degli
esercizi 2026-2028;

la deliberazione della Giunta Comunale 07/01/2026, n. 3, esecutiva, con la quale &
stato approvato il Piano Esecutivo di Gestione 2026-2028;

la deliberazione della Giunta Comunale 23/01/2026, n. 16, esecutiva, con la quale &
stato approvato il P.I.A.O. 2026-2028;

Premesso che:

>

I’Allegato B1 "Programmazione della formazione" del P.I.A.O. 2026-2028, approvato
con deliberazione della Giunta Comunale n. 16 del 23/01/2026, prevede per il Settore
Affari  Generali, Personale, Demografici, nell'area tematica "Transizione
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Amministrativa", formazione sulle novita in materia di personale e aggiornamento
tecnico-giuridico del personale, da realizzarsi anche in modalita online;

il Settore Affari Generali, Personale, Demografici - Servizio Personale ha la necessita di
assicurare il costante aggiornamento professionale del personale, anche mediante la
partecipazione a iniziative formative specialistiche in materia giuridica e
amministrativa, coerenti con le funzioni istituzionali e gestionali del Servizio;
PUBBLIFORMEZ S.R.L. (P.IVA 03635090875), con sede in Via Caronda n. 136 - C.A.P.
95128 - Catania (CT), propone il webinar in diretta del 13/11/2026, dalle ore 9.00 alle
ore 13.00, dal titolo "Le assenze nel pubblico impiego e gli aggiornamenti della tornata
contrattuale 2025/2027. L’introduzione della disciplina dedicata all’A.I. Il Codice di
Comportamento nel pubblico impiego e il DPR 13 giugno 2023 n. 81", con docente Avv.
Patrizia Colagiovanni;

la scheda del corso prevede la fruizione online, I'assistenza dei tutor d‘aula durante lo
svolgimento del webinar, il rilascio dell’attestato di partecipazione e la disponibilita della
registrazione per 30 giorni dal momento dell’invio;

i contenuti dell‘iniziativa comprendono, tra l'altro, la disciplina delle assenze nel
pubblico impiego, le principali disposizioni contrattuali in materia di ferie, permessi,
congedi e malattia, l'introduzione della disciplina dedicata all'intelligenza artificiale e il
Codice di comportamento dei dipendenti pubblici;

sul portale MePA - Acquisti in Rete P.A. risulta disponibile a catalogo del medesimo
fornitore il servizio "Webinar Pubbliformez 300€", codice articolo fornitore fad300,
categoria "Servizi di formazione", CPV 80500000-9, da fruirsi online;

in data 24/08/2026 ¢ stata creata sul portale MePA la procedura di acquisto n. 1655791,
mediante Ordinativo Esecuzione Immediata n. 9174517, avente ad oggetto |'acquisto
di n. 1 quota individuale di partecipazione al predetto webinar;

il riepilogo economico dell’ordinativo evidenzia n. 1 quota "Webinar Pubbliformez 300€"
- codice articolo fornitore fad300 - al prezzo di euro 300,00, per un totale dell’ordine
pari ad euro 300,00 (euro trecento/zerozero), IVA esente;

per la procedura & stato acquisito il C.I.G. BCC35FA84E, mentre non risulta presente
né dovuto il C.U.P., non trattandosi di intervento rientrante in un progetto di
investimento pubblico;

€ stato acquisito il Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC On Line),
protocollo INPS_50831470, con scadenza di validita 18/09/2026, dal quale
PUBBLIFORMEZ S.R.L. risulta regolare nei confronti di INPS e INAIL;

il prezzo di euro 300,00 per la singola quota di partecipazione risulta congruo in
relazione alla durata del webinar, alla modalita di fruizione online, alla specializzazione
giuridico-amministrativa dell’offerta, alla disponibilita della registrazione e al rilascio
dell’attestato di partecipazione;

I'acquisto della quota individuale di partecipazione integra un servizio di formazione
(CPV 80500000-9: Servizi di formazione), acquisibile mediante Ordine Diretto di
Acquisto sul portale MePA;

I'art. 192 del D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii. stabilisce che la stipulazione dei contratti
deve essere preceduta da apposita determinazione del responsabile del procedimento
di spesa indicante il fine che con il contratto si intende perseguire, I'oggetto del
contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali, nonché le modalita di scelta del
contraente e le ragioni che ne sono alla base;

I'art. 17, comma 1, del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii. dispone che, prima dell’avvio delle
procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti adottano la
decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di
selezione degli operatori economici e delle offerte;

Considerato che:

>

I'affidamento pud essere disposto in via diretta, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b),
del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., trattandosi di servizio di importo inferiore a euro
140.000,00;

ai sensi dell’art. 17, comma 2, del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., in caso di affidamento
diretto la decisione a contrarre individua I'oggetto, I'importo e il contraente, unitamente
alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli
inerenti alla capacita economico-finanziaria e tecnico-professionale;



la scelta di PUBBLIFORMEZ S.R.L. € motivata dalla specifica attinenza del webinar alle
esigenze di aggiornamento del Servizio Personale, dalla specializzazione dell’'operatore
nella formazione rivolta alle pubbliche amministrazioni, dalla disponibilita dell’iniziativa
a catalogo MePA e dalla congruita del prezzo;

I'acquisto € effettuato tramite Ordinativo Esecuzione Immediata n. 9174517 sul portale
MePA, nell'ambito della procedura di acquisto n. 1655791, con C.I.G. BCC35FAS84E, nel
rispetto degli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla Legge 13 agosto
2010, n. 136 e ss.mm.ii.;

ai sensi dell’art. 62, comma 1, del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., tutte le stazioni
appaltanti possono procedere direttamente e autonomamente all’acquisizione di
forniture e servizi di importo non superiore alle soglie previste per gli affidamenti diretti;
per la presente procedura ¢ individuato quale R.U.P., ai sensi dell’art. 15 e dell’Allegato
1.2 del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., il Dirigente del Settore Affari Generali, Personale,
Demografici, Dott. Simone Cappellano;

I'art. 1, comma 450, della Legge 296/2006 e ss.mm.ii.,, come modificato dall‘art. 1,
comma 130, della Legge 145/2018, prevede |‘obbligo di ricorso al mercato elettronico
per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a euro 5.000,00 e inferiore
alla soglia di rilievo europeo; nel caso di specie, pur essendo |I'importo inferiore a euro
5.000,00, I"Amministrazione procede mediante MePA quale strumento idoneo ad
assicurare tracciabilita, trasparenza e semplificazione dell’acquisto;

ai sensi dell’art. 49, comma 6, del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., € comunqgue consentito
derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti di importo
inferiore a euro 5.000,00;

I'affidamento di cui al presente atto non riveste interesse transfrontaliero certo, ai sensi
dell’art. 48, comma 2, del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., avuto riguardo all’esiguo valore
economico del servizio, pari a euro 300,00, e alle caratteristiche dell'iniziativa formativa
rivolta alla pubblica amministrazione;

ai sensi dell’art. 52 del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., nelle procedure di affidamento
diretto di importo inferiore a euro 40.000,00 gli operatori economici attestano con
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta il possesso dei requisiti di partecipazione e
di qualificazione richiesti e la stazione appaltante verifica le dichiarazioni secondo le
modalita ivi previste;

in conformita all’art. 53, comma 1, del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., con riferimento al
presente affidamento diretto non € richiesta la garanzia provvisoria di cui all’art. 106;
ai sensi dell’art. 53, comma 4, del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., si ritiene di non
richiedere la garanzia definitiva, in considerazione dell’esiguo valore del contratto, della
natura standardizzata e puntuale della prestazione formativa e del pagamento
successivo alla regolare esecuzione del servizio;

ai sensi dell’art. 55, comma 2, del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., i termini dilatori previsti
dall’art. 18, commi 3 e 4, del medesimo decreto non si applicano agli affidamenti dei
contratti di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea;

ai sensi dell’art. 58 del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., il servizio non & ulteriormente
suddivisibile in lotti, trattandosi dell’acquisto di un’unica quota individuale di
partecipazione a una specifica iniziativa formativa;

Dato atto, ai sensi dei summenzionati artt. 17 del D.Lgs. 36/2023 e 192 del D.Lgs. 267/2000
e ss.mm.ii., che il presente procedimento & finalizzato alla stipulazione di un contratto le cui
caratteristiche essenziali sono qui riassunte:

>

il fine che con il contratto si intende perseguire & I'aggiornamento professionale del
personale del Settore Affari Generali, Personale, Demografici - Servizio Personale,
mediante fruizione di un’iniziativa formativa online in materia giuridica e
amministrativa, in coerenza con il P.I.A.O. 2026-2028;

I'oggetto del contratto consiste nell’acquisto di n. 1 quota individuale di partecipazione
al webinar Pubbliformez del 13/11/2026, dalle ore 9.00 alle ore 13.00, codice articolo
fornitore fad300, categoria "Servizi di formazione", CPV 80500000-9;

I'importo complessivo del contratto € pari ad euro 300,00 (euro trecento/zerozero),
esente IVA, come indicato nella scheda di adesione ai sensi dell’art. 10 del D.P.R.
633/1972, giusto richiamo dell’art. 14, comma 10, della Legge 537/1993, e come da
riepilogo economico MePA agli atti dell’ufficio;



> il soggetto affidatario € PUBBLIFORMEZ S.R.L., con sede in Via Caronda n. 136 - C.A.P.
95128 - Catania (CT), P.IVA 03635090875;
> la forma del contratto & quella prevista dall’art. 18, comma 1, del D.Lgs. 36/2023 e
ss.mm.ii. per gli affidamenti diretti, mediante corrispondenza secondo I|'uso
commerciale, anche attraverso gli strumenti elettronici del MePA;
> la modalita di scelta del contraente & I'affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma
1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.;
> le clausole ritenute essenziali sono quelle desumibili dalla scheda tecnica dell’articolo
presente sul portale MePA, dall’Ordinativo Esecuzione Immediata n. 9174517, dalla
scheda dell’iniziativa formativa e dalle condizioni generali del Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione (MePA) gestito da Consip S.p.A.;
Rilevato che:
> la spesa trova copertura finanziaria nelle risorse del Bilancio di Previsione 2026-2028,
approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 49 del 19/12/2025, al capitolo
1300 art. 0 destinato alla formazione del personale, indicato nel dispositivo del presente
atto;
> ai sensi dell’art. 183, comma 8, del D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., il sottoscritto ha
preventivamente accertato la compatibilita del relativo pagamento con i corrispondenti
stanziamenti di cassa e con le regole di finanza pubblica;
Dato atto che la presente determinazione diviene esecutiva dal momento dell’apposizione del
visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria;

Considerato che:

> la proposta di determinazione di cui & caso, predisposta dal Responsabile del
procedimento cui essa afferisce, e dallo stesso inserita nel flusso documentale dell’Ente,
la qual cosa ne sancisce la provenienza, la titolarita e la sottoscrizione, € tecnicamente
regolare nei termini indicati dall’art. 147-bis, comma 1, del D.Lgs. 18/08/2000, n. 267,
introdotto dal D.L. 10/10/2012, n. 174, convertito nella Legge 07/12/2012, n. 213;

> il presente atto € conforme al principio di segmentazione procedimentale stabilito
dall’art. 20, comma 1, del Regolamento per la disciplina degli Uffici e dei Servizi
approvato con deliberazione della Giunta Comunale 20/12/2016, n. 169, esecutiva, in
applicazione delle linee guida sul tema dell’Anticorruzione approvate dal Consiglio
Comunale con deliberazione del 12/12/2016, n. 72;

> aisensidell’art. 6-bis della Legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii. e dell’art. 1, comma
9, lett. e), della Legge 6 novembre 2012, n. 190 e ss.mm.ii., nonché della misura D)
"Astensione in caso di conflitto di interesse e monitoraggio dei rapporti tra
I'amministrazione e i soggetti esterni" di cui alla Sezione 2.3 "Rischi corruttivi e
trasparenza" del P.I.A.O. 2026-2028 e del Codice di comportamento dei dipendenti del
Comune di Gallarate, non sussistono situazioni di conflitto di interessi, anche
potenziale, in capo al sottoscritto e non risultano relazioni di parentela o affinita tra i
soggetti interessati dal presente provvedimento e i dirigenti e i dipendenti dell’Ente
coinvolti nel procedimento;

DETERMINA

Di richiamare le premesse quale parte integrante e sostanziale del presente dispositivo, anche
ai fini del soddisfacimento dell’'onere motivazionale di cui all’art. 3 della Legge 241/1990 e
ss.mm.ii.;

Di affidare mediante Ordinativo Esecuzione Immediata n. 9174517 sul portale MePA,
nell'ambito della procedura di acquisto n. 1655791, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del
D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii., a PUBBLIFORMEZ S.R.L., con sede in Via Caronda n. 136 - C.A.P.
95128 - Catania (CT), P.IVA 03635090875, I'acquisto di n. 1 quota individuale di partecipazione
al webinar del 13/11/2026, da fruirsi online, codice articolo fornitore fad300, CPV 80500000-9,
per l'importo complessivo di euro 300,00 (euro trecento/zerozero), IVA esente, come da
riepilogo economico MePA depositato agli atti dell’ufficio;

Di impegnare, ai sensi dell’art. 183 del D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., la somma di euro 300,00
(euro trecento/zerozero), come segue:

C.I.G. BCC35FAB4E




C.U.P. Non presente/non dovuto

PUBBLIFORMEZ S.R.L. - Via Caronda n. 136 - C.A.P. 95128 -

Creditore Catania (CT) - P.IVA 03635090875

Acquisto di n. 1 quota individuale di partecipazione al webinar
Causale Pubbliformez del 13/11/2026 per aggiornamento professionale del
personale del Servizio Personale

Modalita di finanziamento Mezzi propri di bilancio

Importo € 300,00 (euro trecento/zerozero)

Di imputare la spesa all'impegno da assumere, come segue:

Esercizio Gestione Capitolo/Articolo Importo Esigibilita

2026 Competenza Cap. 1300 art. O € 300,00 31/12/2026

Di dare atto che la presente fornitura di servizi & acquisita tramite Ordinativo Esecuzione
Immediata MePA n. 9174517, procedura di acquisto n. 1655791, con C.I.G. BCC35FAB4E, nel
rispetto degli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla Legge 136/2010 e ss.mm.ii.;
Di autorizzare la liquidazione dell'importo dovuto previa ricezione da parte dell’'operatore
economico affidatario di regolare fatturazione elettronica al codice univoco di fatturazione
XYW2HT e previo accertamento della regolare esecuzione della prestazione, con pagamento sul
conto dedicato comunicato dall’'operatore economico, nel rispetto della Legge 136/2010 e
ss.mm.ii. sulla tracciabilita dei flussi finanziari;

Di dare atto che il rapporto contrattuale si intende perfezionato nelle forme di cui all’art. 18,
comma 1, del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii. per gli affidamenti diretti, mediante corrispondenza
secondo l'uso commerciale e attraverso gli strumenti elettronici del MePA, secondo quanto
previsto dall’Ordinativo Esecuzione Immediata n. 9174517 e dalle condizioni generali applicabili;
Di demandare al R.U.P., anche per mezzo degli uffici competenti, tutti gli adempimenti derivanti
dalla presente determinazione, ivi compresi gli adempimenti in materia di comunicazioni e
trasparenza di cui agli artt. 20 e 23 del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.;

Di dare atto che il servizio formativo acquisito & coerente con le esigenze di aggiornamento
tecnico-giuridico e amministrativo del personale del Settore Affari Generali, Personale,
Demografici - Servizio Personale, nonché con la programmazione della formazione di cui
all’Allegato B1 del P.I.A.O. 2026-2028, approvato con deliberazione della Giunta Comunale n.
16 del 23/01/2026;

Di dare atto che per I'affidamento di che trattasi & stato acquisito il codice C.I.G. BCC35FA84E
e che, trattandosi di contratto di importo inferiore a euro 40.000,00, non & dovuto il contributo
a favore dell’ANAC, in applicazione della Delibera ANAC n. 524 del 22/12/2025, recante la
disciplina della contribuzione per I'anno 2026;

Di dare atto ai sensi dell’art. 183, comma 8, del D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., che il sottoscritto
ha accertato preventivamente che il programma dei conseguenti pagamenti relativi all'impegno
di spesa assunto con il presente atto & compatibile con i relativi stanziamenti di cassa e con le
regole di finanza pubblica, come accertato con la sottoscrizione del presente atto ai sensi e per
gli effetti dell’art. 183, comma 7, e dell’art. 147-bis del D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii.;

Di dare atto altresi, che il presente provvedimento, oltre all'impegno di cui sopra, non comporta
ulteriori riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell’Ente
e che pertanto sara sottoposto al controllo contabile da parte del Dirigente del Settore
Finanziario, Tributi, Fundraising, Logistica e Contratti mediante |'apposizione del visto di
regolarita contabile e dell’attestazione di copertura finanziaria;

Di dare atto che il responsabile del procedimento ai sensi degli artt. 5 e seguenti della Legge
241/1990 e ss.mm.ii. € il Dirigente del Settore Affari Generali, Personale, Demografici, Dott.
Simone Cappellano;

Di trasmettere il presente atto al Settore Finanziario, Tributi, Fundraising, Logistica e Contratti
per |'apposizione del visto di regolarita contabile e per i conseguenti adempimenti di competenza;




Di pubblicare |'atto all’albo pretorio on-line per quindici giorni consecutivi, ai sensi delle
disposizioni vigenti in materia, nonché all'interno dell’'apposita sezione nel portale
"Amministrazione Trasparente" del sito del Comune di Gallarate;

Di precisare, ai sensi dell’art. 3 della Legge 241/1990 e ss.mm.ii., che avverso il presente
provvedimento € ammesso unicamente ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale della
Lombardia - sede di Milano, secondo il rito speciale in materia di contratti pubblici di cui all’art.
120 del D.Lgs. 2 luglio 2010, n. 104 e ss.mm.ii., nel termine di trenta giorni decorrente nei modi
previsti dal medesimo art. 120;

Gallarate, 24/08/2026 Il Dirigente

CAPPELLANO SIMONE
(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell’art. 21 D.L.gs n 82/2005 e ss.mm.ii.)



